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Пpилoэкение 1

к пpикaзу }li'l 31 от 02.09.2О|9r.

нOIVIЕI{кJIATУPA ДЕЛ
luкoу Дсoш иш. Н.Cал}lмхaIIoBa

Индsкс
.Целa

Зaголовок делa (тoма" uaсти) Cрок
хрaнен}r'I
(Jtli: сгareй

по пеpечr*о)

Примеuaние

01. Канцe.ilярrrя
01-01 Устaв ОУ. Подпинник Постояrrно

(ст.37a)
нeт

01-02 Aкгьr Еpиемa rr пеprдaчи зДarlяiа, помеrЦеl*шй,
зrмеnьньrх YчaсткoB

Постоянно
(ст.l096)

B гoсapюв не с.цaeтсЯ

01-03 Лицсtrзия нa обpaзовaTеЛЬI{yIо .цeятgIьIIосTЬ Поgтоянно Ст.33.6 зaкoнa PФ
<oб oбpазоBaнииD

01-04 CвидетельcтBo o гoсyдapсTъенrrой
аккрrдитaцI{и IПкoЛьI

Постояннo Cт.33.l6 зaкoнa PФ
<Об oбpaзоBaIIии))

01-05 ,{оrqyмеrrтьr oб aтгестaции шIкojIЬI Постояrrrrо Ст.33.19 зaконa PФ
<Oб обpaзовaнии))

01-0б flоговоp с }пrpeдитеJlем Постоянно Cт.11.3 зaкоrraPФ
кoб обpaзоBal{ии)

01-07 Пpотокольr общих собрaний Гlоgтоянно
{gт.17)

нrт

01-08 Коrrтrекгнвrъrй ДoгoBop Посmянно
(ст.369)

01-09 Прaвшra Bщ/трrк{егo трyдoBогo paсnорядкa 1 год (ст.1074) Пoсле зaмеЕы ноBЬIми
01*10 flол:кностrъrr иrrстpJ.кции 3 годa (ст.56) После зaменЬI I1oBЬlми
01-11 Пpикaзы Упрaвления обpaзоваrrия Ha пepиод шr

дeйgтвия
нет

0t-12 Пpикaзьr пo шкonе (обpазовaтельный
процесс). Гlо.цлинниrш

Посmянно
{стtо19a)

01-13 Технический пaспоyг ЦIкoлЬI Постояrтно
{ст.133)

По ликвидaции
ПIк0Лы - в aDхиB

0l-14 Приемо.сдaтон}IЬlе aкTы' сoсТaвлrнI{Ыr пpи
смеЕе рyкoBoдсТBa

Постoяrrнo
{gт.61a)

B госapхив нr сдaется

01-15 Жyрrrа.trьI регистpal{иl.l входящrй и
исходящей,цоК]rt{rlrтaции

3 годa
{ст.10б6)

нrт

01-16 Hоменклaтypa дrJI lilкoльI flо зaмeньI
{ст.95ai

B госaрxйB I{r с.цaетоя

01-17 Личньrе дeJIа yчaщ}rхся 3 года ЭПК
(ст.4996)

По репrеншо ЭПК нa
госxpанrшre
пepеДaется 2.3%
JII{чIIЬD(.цел

0l-18 Алфaвитнaя кr{Iшa зaписи yчащID(ся 50 лет
(ст.514е)

нeT

0l-19 кн!{гa yчgгa блaнкoв Il BьIДaчи aттеcтaToв об
oснoBgon,l общeм обpaзовaнr*l, пOхвaflЬItЬIх
л}IстoB и II0хBаJIЬI{ьD( гDa}l(ут

50 лeт (ст.528) tIgг

01-20 Прикaзьr диРrкropa пIкoлы дЛя }nqащиxся.
Пошllш*шrки

Постоянно
{ст.l9)

нет
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01-21 Инвerгrapньrе oПиси OсноBI{ых сprдстB'
библиотeчного фнда" мaTrриaJIьI
иIrBff{тapизirции

3 гоДa (ст.323) нет

0t-22 Aкtъl' спpaвки }t дpyгие докyldенты о
нeсчaсTIIЬIx сщ/чaяx с Учатщимися

75 лgг (ст'aa) T{gT

01-2з oтчgты об изpaсxодoBaнЕьD( блaнках
аТтrстaToв об основяoм общем обpaзовaнии

5 лgг

g1-24 Локa;rьньrr aктЬ[ Постоянrrо
02. Учебцo-BoспtTaTGJIьrrьrй прrrЦrсс

az-al Гlпaн рa6oTьI ЦIкоJrы Еa гoд Постоянrrо
{ст.l66а)

llет

02-82 oбpaзователЬнЬlс IIJItlны, paботие прolpaммъЛ
По ilрe.цn,rетaм

ffо зaмены
ноBaыIvfи

{ст.568)

нет

02-03 Рaсrшсarrие зarrrгlй Bo Bсеx кJlaссilх' кp]Dкков l год (gт.602) нет
02-CI4 Пpотокольr зaседаний ПeдaГоf!Цleскofо соBgТа

IIIкоJIьI }l дoкyмrнтъI к t{иL.t

Постоянно
{ст.571)

Еет

04-05 Протоколы заседаний экзамfirals{oннъtrх
комиссий

75 лeг (ст.592) нrT

02-06 Стaтистические отчеTЬI о pаботе tшкольr 0III-
l' 0III-3' olII-9 Е дp.)

5 дgт (ст.293) Hет

02-07 К.rraссньrе x(ypЕilJlЬI 5 лeт (ст.605) После иЗымaIоTся
листы с итогaм}l
YсIIеBarмoсти _ 25 лeт

02-08 Жypна.п yчrтa {IpoпyIцеflIIЬD( I{ Зa}frщеннЬI]K
ypoкoB

5 лет (ст.369) Hет

02-09 Жypнал неayJufгоpскoй зaнятости 5 лgт {gт.б05) нст
02-10 Hopмaт*шнo.Ep'lвoBaя дoкyмrl{Tirция пo

рffulизalЦ{ll пре.дпpoфllльной пoДг0t0Bки
.Цо зaменьt
нoBыми

IIеT

02-11 Жуpнaл yrетa кpуlккoвой paботы 5 лет (ст.605) нrт
02-12 Коlrцlоль }I I4Toг}l госyдapсTBенной

{rrгоговой} aтTrстarЦ{и
.Цо зaменьr
lloBьIIv{и

нет

02-13 Hоpмативно-шpaBоваJt дoкy},reЕтaци'l пo
гoсyдaрстBешой {итоговой) aттестaцrшl

.{о зaмены
1{oBЬIi}tи

нет

02-t4 .{окyментьr пO oргff{l{зации питaния ,{о зaменьr
IIoBьIIии

02-15 flоtсyмекгы o гоTовIIосTи IIIкоJIьI к IIоBoItfy
yrебномy гоry

flо зaмeньl
IiоBьIми

02-t6 flокyмerrтьl о pa6оте CIздороBиTЕльногo JraГrря .{о зaменьr
IIoBьI}l1{

az-fi Пpогрaмма pазBI{тЕя пIкоJIьI На срок
дсйgгвия

02-18 Пaспоpт цIкОЛьt
'Цo 

заменьr
ноBЬII{t{

a2-'9 Cпрaвки по B1IIК Постоянно
02-20 Клaсcgо'обобщalощий кoнтpоль Пoстоянно
a2-21 Пpсдпнсaния, paспоpя]кенraя oГТIF{ uо

Федоровскоi'{y рaйoну
Постояrтно

02-22 Пpе.ЦrшоaяI{Jr' paспoряxсенgя ТoУ
РоспотpебнaДзорa по Ерrшовскоtшу paйоrry

Постoяr*rо

02-23 Охрaнa трyдa flо зaменъI
IloBьIIvlI,I
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a2-24 Пох<apнaя безопaсность .{о зaмены
IloBЬIll{и

a2-25 Пpотокольr общепrкольньIx pодIITеJIьскID(
собpaний

3 го.цa

03. Itaдpьl
03-01 Пpш<азьr диprlffоpa o Лиtlt{o}l сoстaвr

paботникoв l{ докyменты к Е}Iil,l

75 лeт (ст.196) нgT

03-02 Пpш<азьl об отпyскaх, кon,larlдиpоBк'lx'
поoщрrниflt I{ иilказaltl{D(

З годa (ст,19в) нrт

03-03 Ли.rrrьrе дeлa рaбoтникoB lItкольI 75 лgт в ЭI1К
(ст.498в)

I{еT

03-04 ЛЕsньrе кaрт0чки рaбoтников I{ сJI}DкatщD(

{ф.T-2)
75 яeт в ЭПК
{ст.504}

t{ет

03-05 Книra }Цgгa JII{EIIIого сoсTaвa педaFoгкllrсккх
paботников

75 лeт в ЭГ{К
(gт.508)

}IеT

03-06 Тpy.Цовьrе кI{и)кк1l ,.{о
вoстpебовaния
или 50 лет
ПoсЛе }/ходa
{gт.524)

ЕIеT

0з-0? Книгa yЧeтa дBIDке}tи,l .'fpyдоBьIх lfillllкeк и
BкпадыпIrй к ним

ГIостoянно
{gг.526а)

нaT

03-08 ,{окyменты пo aTTeсTaIlи}l педaгoгиIIоGк}D(
paбо.гrтиков

75 лsT (ст.635) Хpaнятоя B сoсTaBr
личньгx дел. Hе
B0IшедпIие B сoсTaB
лиlll{ыx дел _ 50 лeт

03-09 Cведеrтяя о кa,црaх ItеT
03-10 Тapификaциol*lьlе сПиски пrдaгoПlllrскD(

paботяиков
25 лeг {ст.39l) ttет

03-11 Трyдовьlе дoгoвopa с pа6отникaми rrrкoльI

04. Pабота бпблшотeкп
0+01 ИнвеrгapнaJl книI? flо

ликBиДaЦии
библиотеки

o4-02 Кrlига yчeTa библиотe.шrого фондa flо
JII{I{BиД€ш{!Пr

библиgгеки
04-03 Кrигa yчgга биб'ггraотечного фондa шIкoльЕыx

y.rебников
.Цо
JII,iкBЕrдaции
библиryгеки

0+04 Кarrготека фоpмудяpов чrдтателей l гоД
0+05 AкгьI fla списaнпr книг и x(ypЕajlоB 10 яgт

05.I{пяrенepн0-хo3cйствепная гpyшПа
04-01 Aкгы списff{l{я мaтериаJIьньrх цrнностей
0s02 Гpaфик paботьl теХПеpсoнaЛa
05-03 Жypнальr JrlеТа эnеrсгpoэнеpг!Пl' газa
05-04 ГIеpеrень убираевrьrx терplггоpий
05-05 Жyрна.гr oсмотрa сoсTояIill;I здaний и

теpplrгорий
05.0б }{typншr },Четa пoсещений

€

\э
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0$07 Жyрнaл }.чeTa ПpисBoеrtI{JI 1 гpyппьl по
элекгpобезoпaснoсти неэлектршlескonf,y
пrpсонaщ/

05-08 Жyрнaл BBoднoго }rl{стрyffia)кa
05-09 Жypна.п р€rис1рalЦ{и и}rщрy(ти€ нa pабо.rем

мrсте
05-10 Жypвaгr pсгистpaции lтнсгpyкrщй по оxpaне

тpyдa
05-11 jКypнaл BьrдаЧIl иястpyкций пo oxрillе Tpyдa
04.12 Жyрнал pегI{сTpaции нrсчaст}lых сл)Дarв на

прoI{зBoдсTBе и професcнoн:шlьЕьD(
зaболевarrий

05-13 Жyрнa.тl рrгиотрaции ЕепрoизвoдсTBfifi tьD(
нrсчaсTIIЬrx сJl\rчarв

05-14 Жyрнaл prгисТpaции микр(уЦрaвМ с
paбсrяикaми школЬI

05-15 Жypна.п prГистрaц}rн il.rикpoтpatsЬ{ с
yqaIцимися

0s.1б Жypна.тl рrгЕgТpaц}rи нsсЧастньD( сJ{)ДIaсB с
обyяalощимися

05-17 Жypнaл ежсмrсячЕОго {периодивескогф
кoЕTрoд,I зa сocToяниеIv{ oxрaньr ТpYдa

05-18 Жypнал инстpyктaжa с )rЧaщиl{иcя по 0T пpи
oргaнизaЦr'rи тpyдa }r прoBrдeшш
BI{екJIaссЕьIх и BIIешIкоJIьЕьIх меpошриятий

05-19 Жyрнал регистpaцI.Гlr paбот пo TrхI{иllескol[y
обсл5rхивaшшо'r рrмolfгy поxсapной
сI{ITIiшизaции

05-20 Г[лaн il.rеpoпpиятий пo oхрa}Iе тpудa
05-21 Жyрна.п кoЕгpoля


